alfahosting

Einrichtung eines E-Mail Kontos in MS Outlook 2016 / Outlook Office 365

Voraussetzung fir die Einrichtung einer E-Mail-Adresse in Outlook ist die Erstellung einer E-Mail-Adresse und eines Postfachs im Confixx-Adminbereich. Hilfe dazu erhalten Sie in diesem

FAQ Beitrag: Wie erstelle ich eine E-Mail-Adresse / Postfach?

Sie sollten folgende Angaben fir die Einrichtung bereit halten:

E-Mail-Adresse:

Benutzername:

Passwort:
Posteingangsserver/Postausgangsserver:

Der Benutzername ist der Name des Postfachs (Schema: webXXXpX) und
wird Ihnen nach der Einrichtung im Confixx-Adminbereich zusammen mit
dem Passwort angezeigt.

Der Name von Posteingangsserver und Postausgangsserver ist immer
gleichlautend und zu finden in lhrem Kundencenter in der Tariflibersicht
unter Server-Info, das Schema ist alfa3XXX.alfahosting-server.de. Auf der
rechten Seite ist der Punkt Server-Info noch einmal veranschaulicht, am
unteren Ende dieses Punktes finden sich die Serverangaben.

Die Abbildungen kénnen sich je nach Betriebssystem bzw. Version unterscheiden und von dieser Anleitung abweichen. In diesem Fall nutzen Sie bitte

. | Tarif | Domains & SSL | Server-Info | Software | AlfaDrive Homepase Experten—ﬁnstellungen

0 Allcemeine Informationen

! E-Mail-Informationen

Angaben zu SMTP:
Ports:

SMTP-Alternativport:

Angaben zu POP3:
Ports:

Posteingangsserver:
Postausgangsserver:

Angaben zu IMAP:
Ports:

Posteingangsserver:
Postausgangsserver:

Wichtiger Hinweis:

TLS Uber Port 25 - SSL Uber Port 465
uber Port 587

TLS Uber Port 110 - SSL Uber Port 995
alfa3xxX alfahosting-server.de
alfa3xxX.alfahosting-server.de

TLS Uber Port 143 - SSL iber Port 993
alfa3xxX.alfahosting-server.de
alfa3xxx.alfahosting-server.de

die Hilfe-Funktion direkt in der Software.
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% Administrations Links


http://alfahosting.de/antworten-auf-ihre-fragen/?cid=7&id=101#a101

Nach dem Start von Outlook klicken Sie oben links auf den MenUpunkt Datei.

Fur die Einrichtung einer neuen

E-Mail-Adresse klicken Sie

anschlieBend auf die Schaltflache
Kontoeinstellungen und wahlen darunter Profile

el Kontoinformationen

Offnen und

: Es ist kein Konto verfligbar. Fligen Sie ein E-Mail-Konto hinzu, um zusétzliche Features zu aktivieren,
Exportieren B

#+ Konto hinzufiigen

Kontoeinstellungen

{T] Kontoeinstellungen...

_._'{} Konten hinzufligen cder entfernen bzw.
vorhandene Verbindungseinstellungen @ndern.

@_] Profil andern

U_—... Microsoft Outlook neu starten und ein anderes
Profil auswahlen.

Profile verwalten

T—F Profile hinzufigen oder entfernen bzw.
vorhandene Profileinstellungen @ndern.

: hs durch Leeren des Ordners "Geldschte
Office-

Konto

Feedback

Support

Optionen
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Mail-Setup - Outlook X
Jetzt klicken Sie auf den Button E-Mail-Konten.

E-Mail-Konten
L:j E-Mail-Konten und Verzeichnisse einrichten. E-Mail-Konten...
Datendateien

£ 2 Andern Sie die Einstellungen fir die Dateien, Datendateien... I
&é die Outlook zum Speichern von E-Mail und
Dokumenten verwendet.

Profile

Datendateien einrichten, Normalerweise wird
nur eines benotigt.

Mehrere Profile fur E-Mail-Konten und 5 : :
% Profile anzeigen... I Kontoeinstellungen X

E-Mail-Konten
Sie konnen ein Konto hinzufigen oder entfernen, Sie konnen ein Konto auswahlen, um dessen Einstellungen zu

SchlieBen l andern.

E-Mail  patendateien RSS-Feeds SharePoint-lListen Internetkalender Veroffentlichte Kalender Adressbiicher

Im Fenster Kontoeinstellungen klicken Sie nun auf

Neu... W reparieren.., JF Andern... @ &5 Standard festlegen X Entfernen # &
Name Typ

SchlieBen
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Es 6ffnet sich ein Dialogfenster, in

dem Sie den Punkt Manuelle Konfiguration oder
zusatzliche Servertypen auswéhlen, und auf

die Schaltflache Weiter > klicken.

Alfahosting GmbH

Lﬁn_ﬁhinzuﬁ]gen

Konto automatisch einrichten

Manuelle Einrichtung eines Kontos oder Herstellen einer Verbindung mit anderen Servertypen.

() E-Mail-Konto

Ihr Name: ’

Beispiel: Heike Molnar

E-Mail-Adresse: ‘

Beispiel: heike@contoso.com

Kennwort: [

|

Kennwort erneut eingeben: [

|

Geben Sie das Kennwaort ein, das S

| @ Manuelle Konfiguration oder zusitzliche Servertypen |

e vom Internetdienstanibieter erhalten haben,

[ Abbrechen ]
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Wahlen Sie den Punkt
POP oder IMAP aus und klicken
auf Weiter >.
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l&;{ighinzufugen

Dienst auswahlen

(") Microsoft Exchange Server oder kompatibler Dienst

zugreifen

(”) Mit Outlook.com oder Exchange ActiveSync kompatibler Dienst

zuzugreifen

@ POP oder IMAP
Verbindung mit einem POP- oder IMAP-E-Mail-Konto herstellen

(7) Andere
Verbindung mit einem der unten aufgefuhrten Servertypen herstellen
Fax Mail Transport

Verbindung mit einem Exchange-Konto herstellen und auf E-Mail-Nachrichten, Kalender, Kontakte, Aufgaben und Voicemail

Stellen Sie eine Verbindung mit einem Dienst, wie etwa Outlook.com, her, um auf E-Mail, Kalender, Kontakte und Aufgaben

< Zuruck

_ Weiter> | | Abbrechen
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Nun sind Sie im Fenster POP- und
IMAP-Kontoeinstellungen. Unter
Benutzerinformationen tragen Sie lhren Namen
und lhre

E-Mail-Adresse ein.

Sie kdnnen unter Serverinformationen den
Kontotyp wahlen.

Wiéhlen Sie IMAP wenn Sie von verschiedenen
Geraten auf lhr Postfach zugreifen wollen. Die E-
Mails bleiben dabei immer in Ihrem Postfach auf
dem

Server.

Wihlen Sie POP3 wenn Sie nur von einem Gerat
E-Mails abrufen. Ihr

Postfach wird dabei immer geleert und

die E-Mails liegen lokal in Ihrem E-Mail Programm.

Die Angaben fir Posteingangsserver und
Postausgangsservers (SMTP) tragen Sie
entsprechend Seite 1 dieser Anleitung ein.

Unter Anmeldeinformationen geben

Sie bei Benutzername |hren Postfachnamen ein,
und unter

Kennwort das Passwort des Postfaches.

Klicken Sie nun auf den Button

Weitere Einstellungen.
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3
Konto hinzufugen

i
POP- und IMAP-Kontoeinstellungen

Geben Sie die E-Mail-Servereinstellungen fiir Ihr Konto ein.

Benutzerinformationen

Ihr Name: W\A;x I\Fster—I

E-Mail-Adresse: ' max@muster.de ’

Serverinformationen

Kontotyp:

ELIMAP []

|>siehe Server-Infos<

Posteingangsserver:

Postausgangsserver (SMTP}: {>siehe ServerInfos<

Anmeldeinformationen

Benutzername: | webXo0(pX
|

i
[ KERRAKKER

Kennwort:

{
Kennwort speichern

[] Anmeldung mithilfe der gesicherten
Kennwortauthentifizierung (SPA) erforderlich

Kontoeinstellungen testen

Wir empfehlen Ihnen, das Konto zu testen, damit
sichergestellt ist, dass alle Eintrage richtig sind.

Kontoeinstellungen testen ...

Kontoeinstellungen durch Klicken auf "Weiter’
automatisch testen

E-Mail im Offlinemodus: Alle

[ Weitere Einstellungen ]

[ < Zurack J[ Weiter > ] [AbbrechenJ
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Internet-E-Mail-Einstellungen ‘L Internet-E-Mail-Einstellungen &
I Aligemein "Postausgangsserverll Erweitert[ Allgemein I Postausgangsserver ]I Erweitertl[
Der Postausgangsserver (SMTP} erfordert Authentifizierung Serveranschlussnummern
@) Gleiche Einstellungen wie fir Posteingangsserver verwenden Posteingangsserver (IMAP): 993 [ Standard verwenden ]
() Anmelden mit Verwenden Sie den folgenden ssL
} r - - Z , |
Benutzername: | verschlsselten Verbindungstyp:

Postausgangsserver (SMTP): 465

# ; g ‘ Verwenden Sie den folgenden 551
| Kennwort speichern verschisselten Verbindungstyp: | 1
Gesicherte Kennwortauthentifizierung (SPA} erforderlich

Servertimeout
Kurz ) Lang 1 Minute

Ordner
Stammordnerpfad: ‘

Gesendete Elemente

["]Keine Kopien gesendeter Elemente speichern

Geloschte Elemente

[T] Elemente zum Laschen markieren, jedoch nicht automatisch verschieben

Zum Loschen markierte Elemente werden endgultig geloscht, wenn die
Elemente im Postfach bereinigt werden.

Elemente beim Wechseln von Ordnern im Onlinemodus bereinigen

| ok || Abbrechen | || oK IAbbrechen

Hier wahlen Sie den Karteireiter Postausgangsserver, und aktivieren den Haken bei Der Postausgansgserver (SMTP) erfordert Authentifizierung. Der Punkt bleibt bei Gleiche
Einstellungen wie fiir Posteingangsserver verwenden gesetzt. Wir empfehlen die SSL verschlisselte Verbindung, dazu 6ffnen Sie den Karteireiter Erweitert. Beim Posteingangsserver und
beim Postausgangsserver stellen Sie beim Punkt Verwenden Sie den folgenden verschliisselten Verbindungstyp auf SSL um. Die Nummern andern Sie bitte entsprechend auf 995 und
465. Wenn Sie als Kontotyp IMAP ausgewahlt haben, lautet der Port fir Posteingangsserver (IMAP) 993. Sie schlieRen dieses Fenster wieder mit einem Klick auf OK.

Wieder zurlick im vorherigen Fenster klicken Sie auf Weiter >, die Kontoeinstellungen werden nun gepriift. Sollten Sie hier Fehlermeldung erhalten, prifen Sie bitte Ihre Angaben in den
Serverinformationen und Anmeldeinformationen. Wenn Outlook alle Einstellungen korrekt erkannt hat, klicken Sie auf Schlieen.
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Konto dndern |_~__

“ POP- und IMAP-Kontoeinstellungen
Geben Sie die E-Mail-Servereinstellungen fur Ihr Konto ein.

%

Benustreaid l Kontoeinstellungen testen - —

Thr Name: Alle Tests wurden erfolgreich ausgefuhrt. Klicken Sie auf "SchlieBen™ um , Anhalten | hit
fortzufahren, ehviiete o

E-Mail-Adresse:

Serverinformatio|
Aufgaben l Fehler

Kontotyp:
Posteingangssen Aufgaben Status Veiter”
Posk s/’An Posteingangsserver anmelden (IMAP) Erledigt

gstausgang ey s/‘Testnachricht senden Erledigt
Anmeldeinforma:
Benutzername:
Kennwort: L J>__D

Kennwort speichern

[T] Anmeldung mithilfe der gesicherten
Kennwortauthentifizierung (SPA} erforderlich

[ Weitere Einstellungen ]

l. < Zurlick !

Es erscheint nun die Meldung Alle Einstellungen sind abgeschlossen, Sie kénnen hier auf Fertig stellen klicken. Damit ist die Einrichtung abgeschlossen.
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Konto dndern

Alle Einstellungen sind abgeschlossen.

Es sind alle Informationen vorhanden, die zum Einrichten Ihres Kontos notwendig sind.

< Zuruck ][Fertig smllen]

|
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